
 

 คูมือการจดทะเบียนจัดตั้งทะเบียนพาณิชย 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สํานักงานทะเบียนพาณิชยเทศบาลตําบลพนางตุง 

อําเภอควนขนุน    จังหวัดพทัลุง 

 

 

 



 คูมือการจดทะเบียนจัดตั้งทะเบียนพาณิชย 

งานท่ีใหบริการ  การจดทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานที่รับผิดชอบ  เทศบาลตําบลพนางตุง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ  ระยะเวลาเปดใหบริการ 

 - เทศบาลตําบลพนางตงุ   สํานักลัดเทศบาล/กองคลัง  วันจันทร ถึง วันศุกร  
 (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
 - โทรศัพท : 074-685240 ตอ 101 ตั้งแตเวลา 8.30 น. – 16.30 น. 
 - โทรสาร : 074-685240 ตอ 109 
 
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
 ตามแผนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 และ

แผนปฏิบัติการกําหนดขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับที่ 2) กําหนดให 

กรมพัฒนาธุรกิจการคาถายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

จากองคการบริหารสวนจังหวัด(อบจ.) ใหแกเทศบาลและองคการบริหารสวนตําบล (อบต.) ภายในป  

พ.ศ.2553 และยังไดจัดทําคูมือการจดทะเบียนพาณิชย ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

ขึ้น เพ่ือเปนประโยชนในการปฏิบัติงานของนายทะเบียนพาณิชย พนักงานเจาหนาที่และผูที่เก่ียวของ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

 ขั้นตอน  ผูดําเนินการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจ ยื่นคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.)  ประชาชน 
    (ระยะเวลา 10 นาที) 

2. ตรวจสอบเอกสารการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย  เจาหนาที่ 
   (ระยะเวลา 5 นาที) 

 3. ชําระคาธรรมเนียม พรอมรับใบเสร็จรับเงิน  ประชาชน 
    (ระยะเวลา 2 นาที 

 4. จัดทําใบทะเบียนพาณิชย  เจาหนาที่ 
     (ระยะเวลา 20 นาที) 

 5. เสนอผูอนุมัติลงนามในใบทะเบียนพาณิชย  เจาหนาที่  
     (ระยะเวลา 0.5 วัน) 



 
 
ระยะเวลา 
  ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน 1 วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

1. สําเนาบัตรประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ  จําานวน   1    ฉบับ 
2. สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ  จํานวน  1    ฉบับ 
3. กรณผีูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาของบาน ตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี ้
  3.1 สําเนาบัตรประชาชนของเจาของบาน  จํานวน     1    ฉบับ 
 3.2 สําเนาทะเบียนบานของเจาของบาน  จํานวน  1    ฉบับ 
 3.3 สําเนาสัญญาเชาบาน  จํานวน  1    ฉบับ 
 

คาธรรมเนียม 
  การขอดําเนินการตาม พรบ.ทะเบียนพาณิชยฯ จะตองเสียคาธรรมเนียมตามประเภทของ 
การดําเนินการ ดังตอไปนี ้

1. จดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม 50 บาท 
2. จดทะเบียนพาณิชยเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท 
3. จดทะเบียนพาณิชยเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท 
4. ขอใหออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ฉบับละ 30 บาท 
5. ขอตรวจเอกสารของผูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท 
6. คัดสําเนาและรับรองเอกสารของผูประกอบพาณิชยกิจ  ฉบับละ 30 บาท   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
ตัวอยางแบบฟอรม 



 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



 

 



 

 

 



 

 

 



 

 



 

 



 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 


