
 

คูมือการปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิง่ปลกูสราง 
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คูมือการปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

1. หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 

ภาษี หมายถึง ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
ผูเสียภาษี หมายความวา บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเปนเจาของที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง หรือ

เปนผูครอบครองหรือทําประโยชนในที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐซึ่งเปนผูมีหนาที่เสียภาษีตาม
พระราชบัญญัตินี้ และหมายความรวมถึงผูมีหนาที่ชําระภาษีแทนผูเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ดวย  

ที่ดิน หมายความวา พ้ืนดิน และใหหมายความรวมถึงพ้ืนที่ที่เปนภูเขาหรือที่มีน้ําดวย  
สิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน ที่บุคคลอาจเขาอยูอาศัยหรือใชสอยได หรือใชเปนที่เก็บสินคาหรือประกอบ

การ อุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และหองชุด หรือแพ ที่ใชอยูอาศัยหรือมีไวเพ่ือหาผลประโยชนหองชุด (หอง
ชุด ที่ไดออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์หองชุดแลว เชน คอนโด/อาคารชุด) อปท. ภาษีที่จัดเก็บไดใหเปนรายไดของ
อปท. และกําหนดใหยกเลิกกฎหมายที่เก่ียวของ ดังนี้ พรบ.ภาษีโรงเรือนและที่ดิน พรบ.ภาษีบํารุงทองที่ 

2. ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

     ระยะเวลาการย่ืนแบบและชําระภาษี 

1. อปท. แจงประเมนิภายในเดือน ก.พ. 

๒. ผูเสียภาษีชําระภาษีภายในเดือน เม.ย. 

๓. ไมชําระภาษีภายในเดือน เม.ย. (เงินเพ่ิมรอยละ ๑ ตอเดือน) 

๔. อปท. มีหนังสือแจงเตือนภายในเดือน พ.ค. ระยะเวลาในหนังสือแจงเตือนไมนอยกวา ๑๕ วัน        

(ชําระภาษีหลังเดือน เม.ย. แตกอนมหีนังสือแจงเตือน เสียเบี้ยปรับรอยละ ๑๐) 

๕.ผูเสียภาษีไดรับหนังสือแจงเตือน (ชําระภาษีภายในกําหนดของหนังสือแจงเตือนเสียเบี้ยปรับ 

  รอยละ20)      

๖. ครบกําหนด๑๕ วัน ไมมาชําระภาษี เสียเบี้ยปรับรอยละ๔๐ ของภาษีคางชําระ แจง ลูกหนี้   

ภาษีคางชําระให สํานักงานที่ดินภายในเดือน มิ.ย. 

๗. ยืด อายัด เม่ือพนกําหนด๙๐ วัน นับแตไดรับหนังสือแจงเตือน 

ข้ันตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 

๑. ยื่นเอกสาร      ๑. งานจัดเก็บและพัฒนารายได กองคลัง 

(ระยะเวลา ๑ นาที่) 

๒. ตรวจสอบเอกสาร     ๒. งานจัดเก็บและพัฒนารายได กองคลัง 

(ระยะเวลา ๒ นาที) 

๓. ออกใบเสร็จ      ๓. งานจัดเก็บและพัฒนารายได กองคลัง 

(ระยะเวลา ๒ นาที) 
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4. คาธรรมเนียม อัตราภาษี 
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5 . กฎหมายที่ใหอาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ 

๑. พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. ๒๕๖๒ 

๒. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการดําเนินการตาม พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง   

พ.ศ. ๒๕๖๒ ลงวันที่ ๑ สิงหาคม ๒๕๖๒ 

๓. พระราชกฤษฎีกาลดภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. ๒๕๖๓ 

      • พระราชกฤษฎีกาลดภาษีสําหรับที่ดินและสิงปลูกสรางบางประเภท พ.ศ. ๒๕๖๓ 

   • พระราชกฤษฎีกาลดภาษีสําหรับที่ดินและสิงปลูกสรางบางประเภท (ฉบับที่ )พ.ศ. ๒๕๖๔ 

    • พระราชกฤษฎีกาลดภาษีสําหรับที่ดินและสิ่งปลูกสรางบางประเภท (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๖ 

      • พระราชกฤษฎีกากําหนดอัตราภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. ๒๕๖๔ 

• กฎกระทรวงกําหนดทรัพยสินที่ไดรับยกเวนจากการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง  

พ.ศ. ๒๕๖๒ 
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• กฎกระทรวงกําหนดทรัพยสินที่ไดรับยกเวนจากการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

(ฉบับที่๒) พ.ศ. ๒๕๖๖ 

      • กฎกระทรวงกําหนดคาใชจายในการจัดเก็บภาษีแทนองคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. ๒๕๖๒ 

 • กฎกระทรวงกําหนดท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางที่ทิ้งไววางเปลาหรือไมไดทําประโยชนตามควร     

แกสภาพ พ.ศ. ๒๕๖๒ 

• กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการประกาศราคาประเมินทุนทรัพย อัตราภาษีและ 

รายละเอียดอ่ืนในการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. ๒๕๖๒ 

      • กฎกระทรวงการผอนชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. ๒๕๖๒ 

      • กฎกระทรวงการงดหรือลดเบี้ยปรับ พ.ศ. ๒๕๖๒ 

      • กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการคํานวณมูลคาที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางที่

ไมมี ราคาประเมินทุนทรัพย พ.ศ. ๒๕๖๒ 

• ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการยกเวน มูลคา 

ของฐานภาษีที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางซึ่งเจาของเปนบุคคลธรรมดาใชประโยชนใน การประกอบเกษตรกรรม 

• ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง เหตุจําเปนทางราชการซึ่ง บุคคล 

ธรรมดาตองยายชื่อออกจากทะเบียนบาน 

• ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการในการ จัดเก็บ 

ภาษีที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางที่มีการใชประโยชนหลายประเภท 

• ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑการใชประโยชนเปนที่อยู 

อาศัย 

• ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑการใชประโยชนในการ 

ประกอบเกษตรกรรม 

• ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑการใชประโยชนในการ 

ประกอบเกษตรกรรม (ฉบับที่ ๒) 

• ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง ยกเวนภาษีที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางที่เปนทรัพยสินของ มลูนิธิ 

หรือ องคการหรือสถานสาธารณกุศล 

• ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการคาํนวณการยกเวนมูลคาของฐานภาษี 

ที่ดินและสิ่ง ปลูกสรางซึ่งเจาของเปนบุคคลธรรมดาใชเปนที่อยูอาศัยและมีชื่ออยูในทะเบียน บานตามกฎหมายวา

ดวย การทะเบียนราษฎร 

• ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง หลักเกณฑการพิจารณาทรัพยสินของเอกชน เฉพาะ สวนท่ีได 

ยินยอมให ทางราชการจัดใหใชเพ่ือสาธารณประโยชน 
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• ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง ทรัพยสินของเอกชนที่ใชเปนพิพิธภัณฑที่ไดรับยกเวนจากการ 

จัดเก็บภาษีที่ดิน 

• ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง การดําเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูก 

สราง พ.ศ. ๒๕๖๒ 

• ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการดําเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและ 

สิ่งปลูกสราง พ.ศ. ๒๕๖๒ 

 

6.ขอบเขตการติดตอสื่อสาร 

สถานที่ / ชองทางการใหบริการ   ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองคลัง เทศบาลตําบลพนางตุง   วันจันทร ถึง วันศุกร 

ตําบลพนางตุง อําเภอควนขนุน จังหวัดพัทลุง (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรศพัท : 074-685-240    ตั้ งแต เวลา 08.30 -  12.00 น. และ 

เว็บไซต https://www.phanangtung.go.th 13.00 – 16.30 น. 
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