
 
คู่มือการเขียนโครงการ 

เพื่อขอรับการสนับสนุนงบประมาณจาก 
กองทุนหลักประกันสุขภาพเทศบาลต าบลพนางตุง 

 

 

 

 

จัดท าโดย 

ฝ่ายเลขานุการ 

กองทุนหลักประกันสุขภาพเทศบาลต าบลพนางตุง 
 



คูม่ือการเขียนโครงการ กองทนหลักประกันสุขภาพเทศบาลต าบลพนางตุง      2 
 

ขั้นตอนที่ 1 เข้า Google พิมพ์ค้นหาค าว่า “กองทุนต าบลภาคใต้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 2 คลิกเลือกตัวโปรแกรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



คูม่ือการเขียนโครงการ กองทนหลักประกันสุขภาพเทศบาลต าบลพนางตุง      3 
 

ขั้นตอนที่ 3 เลือกมุมสมาชิก กรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านที่กองทุนหลักประกันสุขภาพเทศบาลต าบลพนางตุง 
ออกให้ ขั้นต้นด้วย L3323   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 4 เลือกหัวข้อ “เขียนโครงการเพื่อขอรับทุน” ด้านซ้ายมือ 
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ขั้นตอนที่ 5 คลิก “เขียนโครงการเพื่อขอรับทุน” ด้านมุมขวาล่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 6 ใส่ชื่อโครงการที่จะด าเนินการ พร้อมทั้งเลือกพ้ืนที่ด าเนินการ 
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ขั้นตอนที่ 7 พิมพ์ชื่อโครงการ เลือกปีงบประมาณ  พื้นที่ด าเนินการ เลือก พัทลุง – ควนขนุน – พนางตุง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 8 การเขียนโครงการ 
หัวข้อที่ 1 ใส่ชื่อหน่วยงานที่ขอรับงบประมาณ ชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ  กรณีกลุ่มต่างๆ ให้ใส่ชื่อสมาชิกในกลุ่ม
คน จ านวน 5 คน ตามด้วยพื้นที่ด าเนินการ 
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ขั้นตอนที่ 8 การเขียนโครงการ (ต่อ) 
หัวข้อที่ 2 เลือกแผนงานที่สอดคล้องกับโครงการ 

 

ขั้นตอนที่ 8 การเขียนโครงการ (ต่อ) 
หัวข้อที่ 3 คลิกเลือกสถานการณ์ ซึ่งสถานการณ์จะสอดคล้องกับแผนงานที่เลือกในหัวข้อที่ 2 จากนั้นคลิกเพ่ิม
สถานการณ์โดยการใส่หลักการและเหตุผล  
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ขั้นตอนที่ 8 การเขียนโครงการ (ต่อ) 
หัวข้อที่ 4 เพ่ิมวัตถุประสงค์และตัวชี้วัด  

 

ขั้นตอนที่ 8 การเขียนโครงการ (ต่อ) 
หัวข้อที่ 5 ระบุกลุ่มเป้าหมาย
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ขั้นตอนที่ 8 การเขียนโครงการ (ต่อ) 
หัวข้อที่ 6  ระยะเวลาด าเนินงาน ใส่วันเริ่มต้นและวันสิ้นสุดโครงการ

 
ขั้นตอนที่ 8 การเขียนโครงการ (ต่อ) 
หัวข้อที่ 7 วิธีด าเนินการ ให้ระบุกิจกรรมพร้อมกับจ านวนงบประมาณในแต่ละกิจกรรม เมื่อระบุกิจกรรมพร้อม
จ านวนเงินครบถว้น งบประมาณรวมจะเพ่ิมให้อัตโนมัติ 
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ขั้นตอนที่ 8 การเขียนโครงการ (ต่อ) 
หัวข้อที่ 8 ผลการด าเนินงานที่คาดหวัง ให้ระบุผลที่คาดว่าจะได้รับจากการด าเนินโครงการ หลังจากนั้น กดที่
เครื่องหมาย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 9 การส่งโครงการให้กองทุนพิจารณา กดค าว่า “ส่งโครงการให้กองทุนพิจารณา” 
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ขั้นตอนที่ 10 เมื่อกดส่งโครงการให้กองทุนพิจารณา จะขึ้นให้เลือกกองทุนที่จะส่ง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 11 กดเลือกระบุ “กองทุนหลักประกันสุขภาพเทศบาลต าบลพนางตุง”  และกด “ส่งพัฒนาโครงการ
ให้กองทุน” 
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ขั้นตอนที่ 12 เมื่อกดส่งโครงการแล้ว ให้ไปที่ : ด้านมุมบนขวา  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 12 (ต่อ) เลือกค าว่า “แบบฟอร์มเสนอโครงการ 

 

 



คูม่ือการเขียนโครงการ กองทนหลักประกันสุขภาพเทศบาลต าบลพนางตุง      12 
 

ขั้นตอนที่ 12 (ต่อ) เมื่อตรวจสอบข้อมูลแล้วพบว่ามีการแก้ไข ให้เลือกท่ีค าว่า “แก้ไข” หากไม่มีการแก้ไขให้
เลือกค าว่า “พิมพ์”  

 

ขั้นตอนที่ 13 หลังจากด าเนินการส่งโครงการให้กองทุนหลักประกันสุขภาพเทศบาลต าบลพนางตุงแล้วนั้น 
เจ้าหน้าที่กองทุนฯ จะกดยืนยันตอบรับ หน่วยงานที่ขอรับทันสามารถติดตามสถานการณ์ส่งโครงการได้จาก 
เว็บไซต์ดังกล่าว โดยเข้าไปที่กองทุนต าบลภาคใต้ ลงชื่อผู้ใช้ เข้าไปที่” เขียนโครงการเพื่อขอรับทุน 



คูม่ือการเขียนโครงการ กองทนหลักประกันสุขภาพเทศบาลต าบลพนางตุง      13 
 

ขั้นตอนที่ 14 โครงการที่ส่งไปยังกองทุนหลักประกันสุขภาพเทศบาลต าบลพนางตุง หากเจ้าหน้าที่ยังไม่ตอบรับ
จะข้ึนสถานะ “รอตอบรับ” 

 

 

ขั้นตอนที่ 15 เมื่อเจ้าหน้าที่กองทุนฯ ได้ตอบรับโครงการแล้ว จะมีสถานะ “รอพิจารณา”

 



คูม่ือการเขียนโครงการ กองทนหลักประกันสุขภาพเทศบาลต าบลพนางตุง      14 
 

ขั้นที่ 16 เมื่อมีการประชุมคณะกรรมการกองทุนฯ และโครงการผ่านการพิจารณาอนุมัติให้ด าเนินโครงการ 
สถานะโครงการจะเปลี่ยนเป็น “ติดตามโครงการ” และกองทุนหลักประกันสุขภาพเทศบาลต าบลพนางตุง จะมี
หนังสือแจ้งให้ด าเนินโครงการพร้อมกับรับเงินสนับสนุนงบประมาณต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หากมีข้อสงสัยที่หรือมีค าถามเพ่ิมเติมสามารถติดต่อได้ที่ 
งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

ส านักปลัด เทศบาลต าบลพนางตุง 
074-685240 ต่อ 105 


